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TOEIC・IELTS・TOEFL ULTIMATE CHEAT SHEET

TOEICに出る構文・語法BEST60
Part5〜7で差がつくのは、単語より「形」を知っているか。倒置のShould、provided that、be scheduled to など、ビジネス文

書の構文60。
Web版
はこちら

ここだけ
3行

1 Should you 〜, ＝If you should 〜。

メールの最後の定番

2 provided that・in case・in the

event of は「条件」の仲間

3 look forward to・be committed to

の to の後は -ing

受験英語との違い

TOEICの構文は、大学入試で覚えた文法をビジネス文書の決まっ

た形で使い直すだけ。倒置の Should you 〜 は「万一〜なら」の

ていねいな言い方として、メールの結びにくり返し出る。形を見た

瞬間に「条件だ」「予定だ」と意味の型がわかる ようにしておく。

① 倒置・仮定の形8 8

Should you 〜, … ★★★ … 万一〜なら

If you should の倒置。結びの定番

Should you have any questions, please call us.

Had S＋過去分詞, … ★★★ … もし〜していたら

If S had＋過去分詞 の倒置

Had we known, we would have changed the date.

Were it not for 〜, … ★★★ … 〜がなければ

If it were not for の倒置

Only after 〜 did S＋V ★★★ … 〜して初めて…した

Only＋副詞句が文頭 → 倒置

Only after the review did the board approve it.

Not until 〜 did S＋V ★★★ … 〜になって初めて…した

Enclosed is / are 〜 ★★★ … 〜を同封します

主語は後ろ。動詞の数は後ろに合わせる

Enclosed are two copies of the contract.

Rarely does S＋V ★★★ … めったに〜しない

否定の副詞が文頭 → 疑問文の語順

Included in 〜 is / are … ★★★ … 〜に…が含まれている

これも倒置。動詞は後ろの主語に一致

Included in the fee is a guided tour.

② 条件・譲歩・理由の接続12 12

provided (that) S＋V ★★★ … 〜という条件で

＝if。providing that も同じ

You may leave early provided that your work is done.

as long as S＋V ★★★ … 〜する限り（条件）

as far as は範囲「〜する限りでは」

in case S＋V ★★★ … 〜する場合に備えて

if とちがい「備える」意味

Bring a jacket in case it gets cold.

in the event of＋名詞 ★★★ … 万一〜の場合は

文なら in the event that S＋V

In the event of rain, the event will be held indoors.

unless otherwise noted ★★★ … 特に記載がない限り

unless otherwise stated も

even though / even if ★★★ … 〜だけれども／たとえ〜でも

though は事実、if は仮定

whereas S＋V ★★★ … 〜である一方で

2つを対比する

now that S＋V ★★★ … （今や）〜となったので

Now that the merger is complete, we can expand.

given 〜 / given that S＋V ★★★ … 〜を考えると

前置詞にも接続詞にもなる

so that S can＋V ★★★ … 〜できるように

目的。so as to V は不定詞版

only if S＋V ★★★ … 〜の場合に限り

regardless of＋名詞 ★★★ … 〜にかかわらず

後ろは名詞。of を落とさない

The fee is the same regardless of age.

③ 不定詞・動名詞の語法12 12

be scheduled to V ★★★ … 〜する予定だ

be scheduled for＋日時・名詞

The plant is scheduled to open in May.

be expected to V ★★★ … 〜する見込みだ・することになってい

る

be required to V ★★★ … 〜しなければならない

require O to V の受動態

be supposed to V ★★★ … 〜することになっている

予定・義務。実際はしていない含みも

be likely to V ★★★ … 〜しそうだ

be eligible to V ★★★ … 〜する資格がある

名詞なら be eligible for

so as to V / in order to V ★★★ … 〜するために

否定は so as not to V

look forward to 〜ing ★★★ … 〜するのを楽しみにする

to は前置詞。to meet は誤り

be committed to 〜ing ★★★ … 〜に全力で取り組む

to は前置詞

We are committed to providing quality service.

be accustomed to 〜ing ★★★ … 〜に慣れている

＝be used to 〜ing

when it comes to 〜ing ★★★ … 〜のことになると

object to 〜ing ★★★ … 〜に反対する

to は前置詞

④ 比較・数量8 8

the＋比較級＋of the two ★★★ … 2つのうち〜な方

2つでも the がつく

We chose the larger of the two rooms.

the＋比較級 〜, the＋比較級 … ★★★ … 〜すればするほど…

The earlier you book, the lower the fare.

no later than 〜 ★★★ … 遅くとも〜までに

締め切りの言い方の定番

No.
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as many as＋数 ★★★ … 〜もの（多さを強調）

量なら as much as

twice as＋原級＋as ★★★ … 〜の2倍…

one of the＋最上級＋複数名詞 ★★★ … 最も〜なものの1つ

名詞は必ず複数形

a number of / the number of ★★★ … 多くの〜／〜の数

前は複数扱い、後は単数扱い

the highest 〜 ever ★★★ … 過去最高の〜

to date（現時点までで）も近い意味

⑤ 動詞の語法12 12

allow O to V ★★★ … Oが〜するのを許す

enable O to V ★★★ … Oが〜できるようにする

主語は物・仕組みが多い

encourage O to V ★★★ … Oに〜するよう勧める

受動態 be encouraged to V が多い

remind O to V ★★★ … Oに〜するよう念を押す

remind O of＋名詞 も

prevent O from 〜ing ★★★ … Oが〜するのを妨げる

keep / stop O from も同じ形

have O＋過去分詞 ★★★ … Oを〜してもらう

I had my car repaired.

let O＋原形 ★★★ … Oに〜させる・するのを許す

make O＋原形 は強制

help (O) (to) V ★★★ … （Oが）〜するのを助ける

to は省略できる

suggest that S＋原形 ★★★ … 〜してはどうかと提案する

suggest O to V は誤り

recommend 〜ing ★★★ … 〜することを勧める

recommend that S＋原形 も

consider 〜ing ★★★ … 〜しようかと考える

consider to V は誤り

postpone 〜ing ★★★ … 〜するのを延期する

delay・put off も -ing

⑥ 文の形8 8

It is essential that S＋原形 ★★★ … 〜することが不可欠だ

imperative・vital も同じ形

It is essential that every employee attend.

so＋形容詞＋that S＋V ★★★ … とても〜なので…

名詞なら such (a)＋形容詞＋名詞（a は単数の可算名詞だけ）

A as well as B ★★★ … BだけでなくAも

動詞はAに合わせる

either A or B / neither A nor B ★★★ … AかB／AもBも〜

ない

動詞はBに合わせる

whether or not S＋V ★★★ … 〜かどうか

It is 〜 that … ★★★ … …なのは〜だ（強調）

not A but B ★★★ … AではなくB

as discussed / as requested ★★★ … 話し合ったとおり／ご

依頼どおり

as＋過去分詞。メールの冒頭に多い

確認テスト

1  you need further assistance, please contact

our help desk.

a Had b Would c Should d Unless

2 The workshop is scheduled  next Tuesday.

a on to b at c to d for

3 We look forward to  with you again.

a working b work c be working d worked

4 Enclosed  the forms you requested.

a are b is c be d being

5 In the  of a fire, use the stairs.

a result b time c fact d event

6 The manager suggested that she  the report

by Friday.

a submitting b submits c to submit d submit

解答

1  Should If you should の倒置

2  for 日時が続けば be scheduled for

3  working to は前置詞

4  are 主語は後ろの forms（複数）

5  event in the event of＋名詞

6  submit suggest that S＋原形

もっと無料で学ぶなら
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